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Persönliche Ausgangssituation
(Lebenslauf im Anhang)
Kurzfassung meiner beruflichen Tätigkeit von xxxx bis xxxx

Geben Sie hier einen kurzen Überblick aller Tätigkeiten im oben genannten Zeitraum.
Karriereweg bei der Firma xxxx

(genauere Angaben im Lebenslauf in der Anlage)
Jahreszahl von - bis: Beschreiben Sie hier Ihre Tätigkeit in einem bestimmten Zeitraum  ausführlich und stellen Sie Ihre speziellen Kompetenzen heraus, die sie während dieser Zeit erworben haben.
· Mehrwert (ihrer Arbeit): xxxx
· Vorteil (Verbesserung): xxxx
· Persönlicher Erfolg: xxxx
Jahreszahl von - bis:  (Beispiel: Mitarbeiter der Internen Kommunikation von Firma)
· Tätigkeitsbeschreibung
· xxxx
· xxxx
· xxxx
Jahreszahl von - bis:  (Beispiel: Chefredakteur des Online-Magazins „xxx“ , Zielgruppe: xxxx; Auflage weltweit.  Maßgeblich verantwortlich für die Weiterentwicklung des Mediums, die Zugriffserhöhung und für den Ausbau der internationalen Akzeptanz.) 
Jahreszahl von - bis:  (weitere berufliche Stationen beschreiben) 
Journalistische Kompetenzen 
· journalistisch aufbereitete Texte, wie Nachricht, Bericht, Interview, Reportage, Feature (Schwerpunkt: Unternehmens-Meldungen)
· Recherche im Internet

· Interviews führen, Telefoninterviews

· Redaktionsorganisation
· Nutzung von Redaktionssystemen

· Nutzung von Content Management Systemen

· Aufbau von Kontaktnetzen

· Erstellen von Newslettern

(Beschreibung wie und wo die Kompetenzen erworben wurden, Ausbildung, berufliche Aufgaben etc.)
(Anlage Zeugnisse, Firmenzeugnisse)

Marketing-Kompetenzen 
· Webprogrammierung

· Aufbau von Webauftritten

· Konzeption und Organisation von Veranstaltungen

· Konzeption und Durchführung von onlinebasierten 
    Kommunikationsmaßnahmen
· Mitarbeit bei Marketingkonzepten und Kommunikationsstrategien
(Beschreibung wie und wo die Kompetenzen erworben wurden, Ausbildung, berufliche Aufgaben etc.)
 (Anlage Zeugnisse, Firmenzeugnisse)
PR-Kompetenzen 
· Aufbau eines internationalen Pressenetzwersk (Redaktionen und Blogger)

· Pressemitteilungen schreiben

· Neuaufbau von Presseseiten im Internetauftritt des Unternehmens

· Analyse der Zugriffe und Interessentenverhaltens

· Kundenstorys

(Beschreibung wie und wo die Kompetenzen erworben wurden, Ausbildung, berufliche Aufgaben etc.)
 (Anlage Zeugnisse, Firmenzeugnisse)

Tätigkeitsbeschreibung als freier Journalist 

Monat/Jahr: Anmeldung Selbstständigkeit als Freier Journalist beim Finanzamt xxx
Monat/Jahr: Mitglied im Journalistenverband

Monat/Jahr: Aufnahme in der Künstlersozialkasse
Feste Autorenverträge: xxxx, xxxx, 
 Seit Tag/Monat/Jahr (Beschreibung zu Themen und Medium)
(Reportagen und Artikel im Anhang)
Seit Tag/Monat/Jahr (Beschreibung zu Themen und Medium) 
(Reportagen und Artikel im Anhang)
Weitere einzelne Veröffentlichungen: 

Beispiel: Tageszeitung: Reportage über xxx. Aufmacher-Story am x.xx.xx. (Artikel im Anhang)
Beispiel: Auftrag von xxx Verlag in xxx: Vorwort Bildband einer Fotografin, Monat/Jahr 
Beispiel: Musikjournal: Portrait des Jazzgitarristen xxx, erschienen in der Ausgabe vom xxx. 
Mögliche weitere Auftraggeber (zurzeit in Verhandlungen)
· Zusage für Autorenaufträge: xxx 
· Im Gespräch mit xxx 
· Pressearbeit für xxx
Tätigkeitsbeschreibung als Freier Journalist
1) Journalistische Tätigkeit (Hauptausrichtung)
Schreiben von Nachrichten, Reportagen, Interviews, Berichte, Besprechungen, Features für Magazin-Redaktionen und Tages-, Wochenzeitungen. Schwerpunkt sind folgende Themen, über die ich Fachwissen besitze und Erfahrung aus meiner bisherigen Arbeit habe: xxx, xxx, xxx, xxx
2) Online-Journalismus

Unterstützung und Beratung bei einem Neuaufbau eines Magazins. Redaktionelle Mitarbeit und eigene Autorenbeiträgen (Anlage: Beispielsweise Konzept für ein online-basiertes Nachrichtenmagazin etc.)
3) Schreiben von Benutzerhandbüchern im IT-Bereich (gewerbesteuerpflichtig)
Durch meine jahrelange Arbeit in einem Industrieunternehmen besitze ich fundierte Kenntnisse aus dieser Branche, kenne die IT-Welt gut und den üblichen Sprachjargon. Ich habe Erfahrung in der Beschreibung von Anwendungsprogrammen, Benutzermanualen 
4) Public Relation (gewerbesteuerpflichtig)
Durch meine Erfahrung aus einem Industrieunternehmen kann ich Kommunikationskonzepte anbieten oder die PR-Tätigkeiten für kleinere und mittlere Unternehmen übernehmen.  
Faktoren für meinen Geschäftserfolg sind:
Beispieltext: Die Arbeit auf freiberuflicher Basis ist in der Medien-Branche üblich. Meine Fähigkeiten gute Reportagen zu schreiben, d.h. die Atmosphäre darzustellen und mit viel Gefühl interessante Aspekte heraus zu arbeiten, haben mir bisher schon sehr gute Erfolge eingebracht. Diese Fähigkeit werde ich weiter nutzen und durch die Referenzen von renommierten Zeitungen xxx, xxx, und die interessanten Kontakte, die ich dadurch bekomme, werde ich auch nutzen, um weiter Geschäftsmöglichkeiten zu akquirieren.

Die Grundversorgung möchte ich sichern, indem ich durch mein Engagement bei den heutigen Auftraggebern auf  längere Sicht einen Pauschalvertrag erhalte und/oder weitere Auftraggeber, um Mehrfachverwertungen meiner Recherchen zu ermöglichen.
(Anlage: Beispiel von Mehrfachverwertung)
Weitere Möglichkeiten für ein regelmäßig Honorar (rund 35-40 Euro pro Stunde) möchte ich durch die PR-Mitarbeit in Industrieunternehmen oder städtischen Einrichtungen erreichen.  
Gründungsvorhaben (Rechtsform)
1. Freier Journalist 
-> Freiberufler
2. PR-Referent
-> gewerblich Selbstständig (Längerfristig als mögliches 2. Standbein)
Aufgrund dieser Rechtsformen ist der Aufwand von kaufmännischen Themen, wie Buchhaltung, Kostenplanung, Bilanzierung, Kreditvergabe usw. einfach zu handhaben. Die Buchführung wird folglich als einfache Einnahme-Überschuss-Rechnung durchgeführt. Professionelle Unterstützung bekomme ich von xxxx. (Wäre gut, aber muss nicht sein!)
Investitionsaufwand

Der Investitionsaufwand ist für den Anfang sehr gering. Mein Büro ist  zuhause. 

Folgende Investitionen wurden im Jahr xxxx durchgeführt:

Büroeinrichtung






Wert: ca. 300 Euro

Notebook, Fujitsu Siemens Computers



   1000 Euro

Professioneller Virenschutz





     200 Euro
Aktuelles Office-Paket






     149 Euro

Diktiergerät 






                 30 Euro
Fax, Drucker, Scanner





               250 Euro
Buchhaltungssoftware






     100 Euro

Der Aufwand wurde bereits im ersten Halbjahr 2007 investiert. Ein Investitionsdarlehen ist auch längerfristig nicht erforderlich.

Marktbeobachtung
Lokal-Journalismus
Durch die kontinuierliche Mitarbeit als freier Journalist kann längerfristig mit einem Pauschalisten-Vertrag gerechnet werden. Zudem ist es leicht kontinuierliche Aufträge zu bekommen, hat man sich bei der Redaktion bereits etabliert. Das heißt, man ist anwesend in den Redaktionskonferenzen, kennt die Redakteure und ist präsent. Damit kann man sich regelmäßige Aufträge und Termine sichern, teils sogar das Auftragsvolumen selbst steuern. Der Vorteil ist bei dieser Arbeit, dass nicht permanent neue Auftragsakquise geleistet werden muss. Doch ist es wichtig ein Experte zu einem Thema zu sein oder das lokale Gebiet, für das die Zeitung schreibt, sehr gut zu kennen. 

Online-Journalismus

Der Online-Journalismus ist etabliert. Die Beobachtung des deutschen Stellenmarktes zeigt täglich neue Stellenangebote in diesem Bereich. Alle journalistischen Printmagazine besitzen einen Online-Auftritt und reine Online-Magazine werden mehr und mehr. Das Internet wird im Privaten, wie auch im Geschäftlichen als das Recherche-Medium Nr. 1 benutzt. 

Publizistische Tätigkeit in der IT-Branche
Aus Erfahrung weiß ich, dass gerade die IT-Branche Sprachexperten braucht, die die Software-Programme und ihre Bedienung so darstellen können, dass die Kunden sie auch benutzen können. Zu den Tätigkeiten gehören: das Schreiben von Benutzerhandbüchern  oder Kurzanleitung einzelner kleinerer Anwendungsprogramme. Auch hier etabliert sich immer mehr die projektbezogene Zusammenarbeit, die auf freier Basis für beide Seiten Vorteile bringt. 
Public Relations

Auch für kleine Unternehmen ist die Öffentlichkeitsarbeit das A und O. Noch weniger Erfahrung haben hier die Kommunen. Dort steckt Potential, denn eigene Pressemitarbeiter können sie sich oft nicht leisten. Gezielte Kommunikationsmaßnahmen durchzuführen und diese Fremd zu vergeben macht für diese Unternehmen  daher Sinn.

Meine Standortsituation
Als freier Journalist arbeite ich von Zuhause aus. Mein Büro befindet sich in xxx. Von dort aus besteht eine direkte Anbindung nach xxx. 

Für eine reine Online-Tätigkeit ist der Standort nicht relevant.

Eigenmarketing-Maßnahmen
Beispiel: Durch die ständige Mitarbeit bei xxx entstehen heute schon viele Kontakte zu unterschiedlichen Institutionen und Menschen. Mein Bekanntheitsgrad steigt und Themen werden bereits an mich herangetragen. So habe ich bei der xxx bereits fünf ausführliche Reportagen innerhalb von fünf Wochenausgaben platzieren können. Das Renommee  dieser Zeitungen hilft bei meiner Eigenvermarktung auch in Richtung PR-Beratung und bringt Folgeaufträge, z.B. Vorwort in einem Bildband, Rezensionen, etc.  
Parallel führe ich folgende Marketingmaßnahmen durch:

· Mitglied im Bayerischen Journalistenverband

· Akkreditierung als freie Journalistin, Presseausweis

· Eigene Website, mit Kurzprofil und Referenzen www.xxx.xx 
· Mitglied im Xing: http//:www.xxx 
· Visitenkarten

· In Netzwerke über Journalistenverband eintreten (längerfristig)
· Eintrag in Adressdatenbank der Journalisten (längerfristig)
Geschäftsverbindungen
Um mein Know-how zu ergänzen und auch Komplettangebote von PR und Kommunikationskonzepte und Durchführung anbieten zu können, arbeite ich mit folgenden Geschäftspartnern zusammen:
· Fa. Xxx Webdesign, Softwareprogrammierungen 
· Fa. Xxx Web 2.0-Anwendungen, Marketingkonzepte
· Name: Übersetzungen in englischer Sprache
· Name: Freischaffender  Fotograf
· xxx Verlag
Umsatz- und Rentabilitätsvorschau

1 Ermittlung des Kapitalbedarfes 

1.1 Investitionsplan

Neuanschaffung
	Fujitsu-Siemens Xa15 M Amilo(Notebook) und Zubehör
	1000€

	Fachliteratur (Duden, Handbuch f. Freie)
	100€

	Software (Office-Paket, Buchhaltung)
	250€

	Bürobedarf
	100€

	Sicherheits-Check durch IT-Service
	200€

	Gesamtsumme
	1650€


Rücklagen
	
	

	3 Monatsbeträge Existenzrücklage auf dem Geschäftskonto
(aus Eigenkapital)
	3000€ 


	Gesamtkapitalbedarf
	4650€


Betriebsmittel-Plan (laufende Kosten)
	Fahrzeugkosten
	1000€

	Nebenkosten Büroraum 
	1000€

	Mitgliedsbeitrag Journalistenverband
	300€

	Instandhaltung von Computern
	300€

	Bürobedarf, Fachzeitschriften
	400€

	Weiterbildung (Fachbücher)
	400€

	Telefon, Fax, Internet
	840€

	Werbung
	100€

	Rücklage Büroausstattung (PC/Software)
	400€

	Gesamtsumme (Jahr)
	4740€

	Gesamtsumme (Monat)
	395€


1.2 Finanzierungsmittel
Eigenkapital
	Sachanlagen (Computer, Software, Büroausstattung)
	2500€

	Barkapital
	3000€

	Zusätzlich zur Verfügung stehende liquide Mittel
	x000€

	Eigenkapital insgesamt
	xxxxx€


Langfristige Fremdfinanzierung
( keine
Kurzfristige Fremdfinanzierung
( keine
2 Finanzplanung

2.1 Kostenplan

Meine Tätigkeit führe ich in meinem Büro von zuhause aus, dadurch fallen keine Mietkosten an.
2.2 Umsatz- und Rentabilitätsvorschau

(Das ist eine Beispielrechnung, die von fachkundiger Stelle als realistisch angesehen wurde)

	
	1. Jahr (EUR)
	2. Jahr (EUR)
	3. Jahr (EUR)

	Jahres-Umsatz
	17.880,00€
	34.680,00€ 
	36.480,00€ 

	Fahrzeugkosten
	1.000,00€ 
	1.000,00€
	1.000,00€

	Nebenkosten Büro
	1.000,00€
	1.000,00€
	1.000,00€

	Mitglied DJV
	300,00€
	300,00€
	300,00€

	Werbung
	100,00€
	100,00€
	100,00€

	Instandhaltung von Computern
	300,00€
	300,00€
	300,00€

	Rücklagen Büroausstattung
	400,00€
	400,00€
	400,00€

	Bürobedarf, Fachzeitschriften
	300,00€
	300,00€
	300,00€

	Weiterbildung (Fachbücher)
	300,00€
	300,00€
	300,00€

	Telefon, Fax, Internet
	840,00€ 
	840,00€
	840,00€

	Gesamtkosten:
	4540,00€
	4540,00€
	4540,00€

	Rohertrag 
	13.340,00€ 
	30.140,00€
	43.310,00€

	Zinsen
	-
	-
	-

	Gewinn (Betriebsergebnis)
	13.340,00€
	28,990,00€
	31.940,00€


Detaillierte Umsatzvorschau für das Jahr 2008:
	Ständige freie Mitarbeit bei xxx 
4 Artikel pro Woche, durchschn. Verdienst pro Artikel 40 Euro
	7680,00€

	Ständige freie Mitarbeit bei xxx
4 Reportagen pro Monat, durchschn. Verdienst pro Artikel inklusive Bildmaterial 150 Euro
	7200,00€

	Einzelaufträge im Journalismus: Zeitungen angeben, montl. Durchschnittlich 100 Euro
	1200,00€

	Einzelaufträge in PR: aktuelle Beispiele: 
Umsatz durchschnittlich im Monat 150 Euro
	1800,00€

	Gesamtsumme
	17.880,00€


Detaillierte Umsatzvorschau für das zweite Jahr:
	Ständige freie Mitarbeit bei xxx
4 Artikel pro Woche, durchschn. Verdienst pro Artikel 45 Euro
	7680,00€

	Ständige freie Mitarbeit bei xxx
4 Reportagen pro Monat, durchschn. Verdienst pro Artikel inklusive Bildmaterial 150 Euro
	7200,00€

	Einzelaufträge weiterer Magazine und Zeitungen, Durchschnittlich 100 Euro
	1200,00€

	Einzelaufträge aus PR

Umsatz durchschnittlich im Monat 150 Euro
	1800,00€

	1. Pauschalauftrag PR, 10 Std. pro Woche, Honorar 35 Euro pro. Std.
	16.800,00€

	Gesamtsumme
	34.680,00€


Detaillierte Umsatzvorschau für das dritte Jahr:
	Ständige freie Mitarbeit bei xxx
4 Artikel pro Woche, durchschn. Verdienst pro Artikel 45 Euro
	7680,00€

	Ständige freie Mitarbeit bei xxx
4 Reportagen pro Monat, durchschn. Verdienst pro Artikel inklusive Bildmaterial 150 Euro
	7200,00€

	Einzelaufträge weiterer Magazine und Zeitungen, Durchschnittlich 200 Euro
	2400,00€

	Einzelaufträge aus PR

Umsatz durchschnittlich im Monat 200 Euro
	2400,00€

	1. Pauschalauftrag PR, 10 Std. pro Woche, Honorar 35 Euro pro. Std.
	16.800,00€

	Gesamtsumme
	36.480,00€


1
16

